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QUY DINH CHUNG

Quy dinh nay dwoc ap dung dbéi v&i sinh viéen tham gia hoc tap tai trwong Dai
hoc Thai Binh Dwong vé viéc t6 chirc dang ky hoc phan va cach thwc hién

dang ky cac hoc phan trong CTDT.

NHIEM VU

1. Nhiém vu Phong dao tao

a) La ddu méi phdi hop voi cac PT.KBM, CVHT, P.KTTC dé td chirc I6p HP,
lap TKB, t6 chirc DPKHP va xt ly két qua PKHP dung théi han cda quy dinh.

b) Phéi hop P.KTTC giadi quyét cho sinh vién DKHP b sung ngoai thdi han quy
dinh vi c6 ly do chinh dang, hay HP va hoan hoc phi do I&p HP bi hay.

c) Théng tin kip thdi cho P.KTTC vé HP d&c biét (nhw HP ly thuyét/thwc hanh,
HP gidng day bang tiéng Anh...) dé tinh hoc phi dung va du.

d) Lap danh sach sinh vién da BDKHP va khéng dong hoc phi ra quyét dinh
canh bao hoc vu theo quy dinh.

e) Tiép nhan yéu ciu tam ngrng hoc, DPKHP tré han, xin hily DPKHP; giai quyét
cac yéu ciu va thdong bao két qua cho sinh vién ding han.

f) Phdi hop P.KTTC dé gidi quyét viéc tam hoan déng hoc phi va théng béo
két qua cho sinh vién dang han.

g) Tiép nhan yéu cau va phdi hop PT.KBM, P.KTTC gidi quyét cac don xin
mién HP, hoc thay thé va théng bao két qua cho sinh vién.

h) Phéi hop P.KTTC cé quyét dinh cdnh bao hoc vu cac sinh vién vi pham quy
dinh DPKHP va théng bao day da cho sinh vién dwoc biét.

) B&o cdo Ban Giam hiéu cac su cb bat thwdng gay tré ngai trong DKHP va
td chirc giang day, dé cé hwéng giai quyét kip thdi cho sinh vién.

2. Nhiém vu Phu trach Khoa/Bé moén

a) Pam bao giang vién dé t6 chirc 10p HP theo KHHT mau va theo KHHT ca
nhan cua sinh vién dwoc CVHT duyét trwéece.

b) Phéi hop véi CVHT dé giadi quyét cac van dé vé HP tw chon bat budc, HP
thay thé tét nghiép, HP twong dwong, HP thay thé dé tra no.



c)
3.

a)

b)

Phéi hop véi P.KTTC, Phong Dao tao dé gidi quyét hau BKHP.

Nhiém vu C6 van hoc tap

Duyét KHHT ca nhan cho cac sinh vién thudc I&p hanh chinh minh phu
trach.

Tw van cho sinh vién chon cac HP hoc vwot, hoc trd no, trd I&i cac rang
budc lién quan dén HP tién quyét, HP song hanh, HP thay thé, loai HP khi
sinh vién chon HP dé dang ky.

Phéi hop v&i PT.KBM dé tb chirc cac I&p HP tw chon bat budc, HP thay thé
tét nghiép cho sinh vién DKHP.

Hwéng dan sinh vien BKHP cac HP dé an, thwc tap nghé nghiép/nhan thirc,
thwe tap tét nghiép, khoa luan tét nghiép.

Nhiém vu Phong Ké toan — Tai chinh

Tinh toan hoc phi cac HP cho sinh vién tirng khéa BKHP va giai thich cho
sinh vién khi cé yéu cau.

Lap danh sach sinh vién da DPKHP nhwng khdng déng hoc phi hodc dong tré
han va phdi hop P.DT ra quyét dinh canh bao hoc vu theo quy dinh, hay két
qua BDKHP céc sinh vién nay, théng bao nay do P.DT thwc hién.

Phéi hop P.DT, cac PT.KBM gidi quyét cac van dé hay Iép HP, DKHP bd
sung cho cac sinh vién c6 ly do chinh dang chwa BKHP va hoan hoc phi do
|&p HP bi hay.

Nhiém vu Phong Hanh chinh va Quan tri thiét bj

DPam bao hé théng phdn mém dao tao hoat ddng lién tuc (24/7) trong thoi
han DKHP.

Nhiém vu sinh vién

Thwc hién BKHP theo quy dinh.

QUY TRINH DANG KY HOC PHAN



P.DT ban hanh TKB dw
kién, théng bao thdi han
DKHP va déng hoc phi

A 4

[ Sinh vién dang ky hoc ]

phan theo ké hoach

Kiém tra sb
tin chi téi
thiéu, téi da

Sinh vién hay DKHP trong
thei han (néu co)

Sinh vién dang ky hoc
phan bd sung (néu co)

y

Sinh vién dong hoc phi
theo th&i han théng bao

A4
( )

Sinh vién hay BDKHP trong
thdi han (néu co)

P.DT chét danh sach sinh
vién tham gia hoc tap
theo trng hoc phan

So db. Quy trinh déng ky hoc phéan



b)

d)

DPiang ky hoc phan cho hoc ky dau tién déi véi sinh vién khoa tuyén

sinh mé&i

Ngay sau khi lam thud tuc nhap hoc, sinh vién dugc gi&i thiéu CTDT cua ca

khéa hoc can hoan thanh, duwoc biét cadc HP phai hoc ngay trong hoc ky dau

tién. Sinh vién dwoc chon:

- HP trong nhém mén “K§ nang va Kién thrc tbng quat’;

- Déang ky dw kiém tra xép 1&p mén Anh van hoéc trinh ching chi qubc té
dé dwoc xét mién hoc ngoai nglr thir hai (theo quy dinh cta trwedng) doi
v&i sinh vién chuyén ngir va ngoai ngir dbi v&i sinh vién khéng chuyén;

- Cé&n clr KHHT mau hoc ky th& nhat va két qua kiém tra xép 1&6p, mién
mén hoc, trwéng sé xép TKB hoc ky dau tién cho tirng sinh vién va céng
bd cho sinh vién truwéc khi bat dau hoc hoc ky thir nhéat.

Hwéng dan 1ap ké hoach hoc tap

Vao tuan th&r hai ctia hoc ky th(r nhat, dwa trén KHHT mau trong CTBT, sinh

vién khoa tuyén sinh méi dwoc CVHT hwéng dan lap KHHT ca nhan cho

toan khoa hoc clia minh bang cach:

- Xem KHHT c& nhan duwoc sép xép theo KHHT mau theo CTDT;

- Chon thém céac HP tw chon (tw chon tw do, tw chon bt budc) hodc/va
sap xép lai KHHT céc HP trong tirng hoc ky.

CVHT cé trach nhiém tw van va kiém tra KHHT ca nhan cda sinh vién khoa

tuyén sinh mai vao tuan thir 3 — 5 clia hoc ky th&r nhét.

KHHT cé nhan cua sinh vién 1a co s& d& P.DT lén ké hoach mé& 16p, sép xép

thdi khoda biéu cho tirng hoc ky tiép theo; SV phai cap nhat KHHT ca nhan

trwdc 05 (nam) tuan cda ky hoc tiép theo.

Can ctr vao danh sach cac HP dwoc giang day trong hoc ky do P.DT cung

cap trwdc thoi diém DKHP 10 ngay, sinh vién kiém tra lai danh sach cac HP

ma sinh vién da I&n ké hoach cho hoc ky d6 theo cac buéc sau:

- Bwéc 1. DBiéu chinh danh sach HP trong KHHT cé nhan cho twong ng
véi cac HP dwoc mé trong hoc ky: néu c6 HP trong KHHT c& nhan
nhwng khéng dwoc mé trong hoc ky, sinh vién c6 thé hoan déi HP dé voi
HP & céac hoc ky sau nhung dang cé mé trong hoc ky.

Lwuy:



3.

a)

b)

e Viéc diéu chinh KHHT ca nhan theo hoc ky can thuc hién ké twr thoi
gian céng bd danh sach céac Iép HP dwoc gidng day trong hoc ky cho
dén trwoc thoi gian thwe hién DKHP cho hoc ky d6 05 ngay, ngoai
thdi gian nay phan_mém sé khéng cho phép sinh vién thay dbi.

e Moi trwong hop diéu chinh KHHT ca nhan do phat sinh khac véi yéu
cau trén déu phai théng qua phé duyét ciia CVHT.

- Bwéc 2. Thyc hién DKHP cho cac HP theo dung KHHT c& nhan da
chon: Trong th&i gian DKHP, sinh vién chi dwoc phép chon thoi khoa
biéu cho cac HP thudc KHHT cla sinh vién trong hoc ky do.

Ding ky hoc phan cho cac hoc ky ké tiép, tir hoc ky thir hai
Trong hoc ky chinh (hoc ky 1 va 2 hdng nam): Sinh vién phai dang ky céac
HP v&i ti thidu 09 (chin) tin chi va tdi da 24 (hai mwoi bén) tin chi, khdng ké
cac HP clp chirng chi nhw Gido duc qubc phong, Gido duc thé chét, ngoai
trr hoc ky cudi khoa hoc theo KHHT mau hodc cac hoc ky sau hoc ky cubi
khéa hoc clia KHHT méau (di v&i sinh vién hoc trd no va cai thién diém)
hoac hoc ky khdng c¢6 di HP vuot (do da hoc vuwot cac HP theo KHHT méu
trong cac hoc ky trwdec do).

Trong hoc ky phu (min max):

- Néu c6 KHHT mau phai hoc, sinh vién phai dang ky hoc vai tdi thiéu 5 tin
chi hodc dd sé tin chi quy dinh trong CTDT, ngoai trr khdng cé da HP dé
sinh vién dang ky hoc vuwot (do da hoc vwot cac HP theo KHHT méau
trong cac hoc ky trwdc do);

- Néu khdéng c6 KHHT mau phai hoc, sinh vién tly chon HP trd no hodc
hoc vuot; hodc khong PKHP, khdng rang budc sé tin chi bat budc.

Trwéde hoc ky chinh ké tiép (hoac hoc ky phu c6 KHHT mau phai hoc), sinh

vién phai thyc hién DKHP.

- Néu vi ly do c& nhan sinh vién chd déng g&i don xin tam ngirng hoc véi
thdi gian xac dinh thi sé c6 quyét dinh. Hét thdi gian tam ngirng, SINH
VIEN khéng DKHP sé tiép tuc dwoc tam ngirng hoc dén téi da 2 hoc ky
chinh, ké ca thdi gian xin tam ngirng trudc dé.

- Néu sinh vién khéng c6 don va khéng DKHP thi dwoc tam ngirng hoc toi
da 2 hoc ky chinh.



d)

b)

- Néu do hoan canh chwa thé déng hoc phi ngay cho cac HP s& BDKHP cho
hoc ky ké tiép, sinh vién phai 1am don xin tam hoan déng hoc phi trong
thdi gian quy dinh theo thdng bao huwéng dan BKHP, g&i P.DT dé trinh
Ban Giam hiéu xem xét va doi trd |&i trong thdi han 3 ngay. Néu khéng
cé don hodc cé don nhwng khéng dwoc chap thuan va sinh vien BKHP
nhwng khéng déng hoc phi ding han sé bj hay két qua DKHP, nhan ky
luat khién trach va dwoc tam ngirng hoc téi da 2 hoc ky chinh.

- Trwéce khi hét thei han tdi da 2 hoc ky dwoe tam ngirng hoc, khéng can
lam don xin nhap hoc lai sinh vién cé thé DPKHP cho hoc ky ké tiép. Sau
thdi han téi da 2 hoc ky chinh lién tiép dwoc “Tam ngirng hoc”, néu sinh
vién khong DKHP lai thi sé thuéc dién budc théi hoc.

Sinh vién dwoc phép DPKHP véi bat ctr HP nao thudc CTDT theo ké hoach

cac HP dy kién sé mé& 16p trong hoc ky néu thda cac diéu kién rang budc

cta HP (mén tién quyét, mdn song hanh, hoc trwéc) va Iép HP twong trng

con kha nang tiép nhan sinh vién.

THWC HIEN

Th&i han dang ky hoc phan

DKHP: Sinh vién dwoc siv dung phan mém dé DKHP trong thoi gian quy
dinh va hoan toan chiu trach nhiém khi thwc hién viéc chon HP, chon thoi
khéa biéu cho tirng HP (goi chung la chon I&p HP) phu hop véi diéu kién ca
nhan dé cé thoi khoda biéu ca nhan cho hoc ky ké tiép. Cac Iép HP trong thoi
khéa biéu ca nhan cta sinh vién dwoc thé hién trén “Phiéu két qua dang ky”
va la co s& dé tinh hoc phi ciing nhw thwc hién cac xt ly hoc vu khac.

Hoan tat DPKHP va thoi gian thwe hién: Sinh vién dwoc xem la da hoan tat
DKHP khi da st dung phan mém thwc hién BKHP va déng hoc phi trong
vong 02 (hai) tuan ké tr ngay hoan thanh dang ky hoc phan theo théng bao

cua Trwong cho cac HP da dang ky.



2.

a)

b)

b)

Tap huan sr dung phan mém dang ky hoc phan déi v&i sinh vién khoéa

mei

Lich tap hudn hwéng dan s&r dung phdn mém dé BKHP (theo méc thoi gian

cla cac khéa tuyén sinh méi): Tuan 10 cla hoc ky thir nhat, P.DT théng bao

lich tap huén s&r dung phan mém DKHP cho sinh vién khéa tuyén sinh mai.

Trwéng hop can phai tap huan st dung phan mém méi cho sinh vién tat ca

cac khda, P.DT co6 trach nhiém thdng bao va cong bé lich tap huan trudce khi

chinh thire cho sinh vién s&r dung phan mém méi dé BDKHP.

Hwéng dan ding ky hoc phan cac hoc ky ké tiép

Vao tuan 11 cta hoc ky chinh hodc tudn 01 cta hoc ky phu, P.BT ¢o

“Hwéeng dan DKHP” cho sinh vién cac ndi dung:

- Céac mbc thdi gian thuwe hién DKHP, in phiéu két qua dang ky va déng
hoc phi déi véi tirng khoa hoc;

- Nhéc lai cac quy dinh chinh vé hoan tat DKHP, cac hinh thtec x& Iy vi
pham;

- Danh sach cac HP duoc té chirc mé 1&p trong hoc ky ké tiép (con goi la
ké hoach dao tao trong hoc ky);

- Tai khodn ngan hang cta Nha tredng ma sinh vién cé thé déng hoc phi
bang hinh thrc chuyén khoan.

Luu y: Théng bao dwoc truyén théng réng rai trén website, glvi email dén

trng sinh vién.

B4t dau tuan 13 cla hoc ky chinh, tuan 05 cla hoc ky phu, sinh vién thyc

hién va hoan tat DPKHP theo méc thoi gian thédng bao cho trng khoa.

Xt ly sinh vién khédng hoan tat dang ky hoc phan

Sau khi két thic DKHP cua tat ca cac khda hoc (hét han BPKHP va déng hoc

phi), tr phan mém PKHP, P.DT lap cac danh séach sau:

- Danh sach sinh vién khong BDKHP cho hoc ky chinh hoac hoc ky phu co
KHHT mau;

- Danh sach sinh vién da BKHP nhwng khéng déng hoc phi (theo xac nhan
cua P.KTTC);

- Danh séach sinh vién da DKHP véi sé tin chi nhé hon 9 (ngoai trir hoc ky
cudi khoa hoc hoac hoc ky phu theo KHHT méau cé sb tin chi nhd hon 9;

hodc cac hoc ky sau hoc ky cudi khéa hoc ctia KHHT méau; hodc hoc ky
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ma sinh vién dwoc phép hoan tat mén tiéng Anh tai tredng; hodc hoc ky
khéng cé di HP vwot dé sinh vién dang ky hoc vwot do da hoc vuot cac

HP theo KHHT mau trong cac hoc ky truvac do).

b) Céc sinh vién chwa hoan tat DKHP dwoc x& ly nhw sau:

Sinh vién khéng BDKHP cho hoc ky chinh hodc hoc ky phu c6 KHHT mau:
sinh vién dwoc “tam ngrng hoc” ti da 2 hoc ky chinh;

Pa BDKHP cho hoc ky chinh ho&c hoc ky phu c6 KHHT mau v&i sé tin chi
nhé hon 9 va khéng ¢6 ly do chinh dang: bi hiy két qué BPKHP va duwoc
“tam ngirng hoc” téi da 2 hoc ky chinh;

Sinh vién da BKHP nhwng khdng déng hoc phi dung han va khéng co
don duwoc gidi quyét tam hoan déng hoc phi: bj hdy két qua DKHP, nhan
ky luat “khién trach” va dwoc “tam ngirng hoc” tdi da 2 hoc ky chinh. O
cac hoc ky tiép theo, néu sinh vién tiép tuc DPKHP va khéng déng hoc phi
thi sé bji hinh thtc ky luat tdng dan la “canh cao”, “dinh chi hoc tap 1
nam” hoac “buéc théi hoc” theo quy ché dao tao ctia Nha trwdng;

Sinh vién khéng BKHP cac mén dé an, thue tap nghén nghiép/nhan thire,
thwe tap tét nghiép, khéa luan tét nghiép nhwng da tham gia hoc va hoan

thanh cac mén nay: khéng dwoc cong nhan diém cac mon nay.

c) PKHP lai sau thoi gian “Tam ngng hoc”: Trwde khi hét thei han téi da 2 hoc

ky chinh dwoc tam ngirng hoc, sinh vién cé thé PKHP cho hoc ky ké tiép ma

khéng can lam don xin nhap hoc lai. Sau thdi han tdi da 2 hoc ky chinh lién

tiép dwoc “Tam ngrng hoc”, néu sinh vién khéng DKHP lai thi sé thudc dién

bubc thdi hoc.

5. Xt ly két qua dang ky hoc phan va ding ky hoc phan bd sung

a) Xt ly 1&p HP c6 si sb dudi si sb ti thidu quy dinh: Sau khi két thuc thdi gian

DKHP cla tat cd cac khoa hoc, P.DT phdi hop véi cac Khoa/Bo6 mébn,
P.KTTC xt ly két qua DKHP dbi v&i cac 16p HP chuwa dat si sé téi thiéu theo

quy dinh nhw sau:

Néu chénh l&ch gitra si sb I&p HP so véi si sb téi thiéu va tdi da quy dinh
la nhé hon hodc I&n hon bang 10%: thi P.DT, Khoa/Bé mdn, P.KTTC
cling xem xét viec mé& hay hay 1&p. Mbi don vi thuyét minh dwa ra quyét

dinh déng y hay/khéng hay, trinh Ban giam hiéu ra quyét dinh.
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e P.DT xem xét cac van dé lién quan: c6 thé chuyén sinh vién sang 16p
HP khac, ddm bao dé sinh vién hoc theo tién do, hoc trd ng khi da hét
th&i gian hoc...

e Khoa/Bd mén xem xét cac van dé lién quan: ngudn lwc gidng vién,
dam bao gi®d chuan giadng vién, ddm bdo KHHT méau cho sinh vién,
phwong an hoc ghép...

e P.KTTC xem xét cac van dé lién quan: viec m& 1&p HP lién quan dén
dam bao chi phi, can dbi véi cac nhom Ip HP da mé...

e P.DT tbng hop cac y kién va bao cdo Ban Giam hiéu, dac biét xin y
kién vé céac trwong hop chwa cé sy dbng thuan gitra cac don vi vé
viéc huy hay mé& lop.

- Sau khi c6 két qua xt ly cac Iép HP khéng du si sé, P.DT thdong bao cho
sinh vién biét cac I1&p HP bi hiy do va thdi han cho sinh vién thudc céac
l&p HP bi hay BKHP bd sung hoac nhan lai hoc phi tai P.KTTC.

b) Vé viéc hly két qua BKHP, sinh vién c6 thé hiy dang ky HP trong thdi gian
quy dinh theo théng bao DKHP. Ngoai trir, nhitng trworng hop bat kha khang
nhw sinh vién bj tai nan, &m dau phai nam bénh vién thoi gian dai (cé xac
nhan cla bénh vién) hodc gia dinh gap thién tai dac biét, sinh vién lam don
dé dwoc xem xét tam ngrng hoc. Khi cé quyét dinh, sinh vién dwoc hoan
hoc phi theo quy dinh chinh sach hoc phi. Cac truéng hop khac déu khoéng
duwoc gidi quyét va sinh vién khong thé vién dan viéc khong biét quy dinh
nay, khéng doc huwéng dan DPKHP dé khiéu nai xin hiy két qua DKHP.

c) DKHP bd sung (sau thoi gian DKHP): P.DT chi hé tro DKHP bd sung
(offline) vao céac I&p HP con kha nang tiép nhan dbi véi nhirvng trwdng hop
sau:

- sinh vién bj tai nan, dm dau hoac c6 hoan canh d&c biét c6 minh chirng
rd rang (xac nhan bénh vién, dia phwong, co quan) khéng thé thuwc hién
DKHP trwc tuyén trong thei gian quy dinh;

- sinh vién da hoan tat DPKHP tryc tuyén theo dung quy dinh nhwng mubn
DKHP bb sung vao 1&p HP dwoc mé sau thdi gian DKHP cda sinh vién.
Sinh vién can theo déi thdng bao sau khi thoi gian DKHP két thuc dé
thwe hién DKHP bd sung trong théi gian quy dinh.
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6. Hiéu lwc thwc hién

a) Thoi gian ap dung bat dau tir hoc ky 1 ndm hoc 2020-2021.

b) P.DT, P.KTTC, P.QTTT, cac khoa phd bién rong rai quy dinh nay dén sinh
vién hé tin chi cta tat ca cac khoéa; dac biét trong bubi sinh hoat dau khoéa
hoc dbi v&i sinh vién méi nhap hoc.

c) Trong qué trinh thwc hién, P.DT theo déi va dé xuat Ban giam hiéu diéu
chinh bd sung Quy trinh cho phu hop hon véi hoat ddng dao tao cla Nha

trwong.

HIEU TRUONG PHONG DAO TAO
(da ky) (da ky)
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